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كلمة مدير مكتب المعلومات والتوثيق/

ــا لتوفيــر المعلومــات والبيانــات لجميــع  مكتــب التوثيــق والمعلومــات يُعــدّ مَصــدرًا مهمًّ
الجهــات المختصــة، حيــث يحتــل مكانــة مهمّــة فــي الكلّيّــة؛  للــدور الــذي يؤديــه مــن تزويــد 
الجهــات الإداريــة والجهــات المختصــة فــي الجامعــة بمــا تحتاجــه مــن معلومــات وبيانــات 
تخــص العمليــة التعليميــة،  كمــا أنّ مــن مهامــه توثيــقَ المعلومــات والبيانــات بشــكل دوري 
ــم؛ لتســهيل الحصــول عليهــا عنــد الحاجــة إليهــا، مــن خــال وضــع أهــداف ورؤيــة  ومنظَّ
ورســالة واضحــة للمكتــب لتحقيــق أهــداف الكليــة القائمــة علــي تقديــم أفضــل الخدمــات 
للمجتمــع الجامعــي لتحقيــق معاييــر الجــودة فــي مؤسســات التعليــم العالي،ونســعى مــن 
خــال هــذا المكتــب  قــدرَ الإمــكان إنجــازَ كلِّ مــا هــو مطلــوبٌ مــن معلومــات وبيانــات؛ 
مــن أجــل الارتقــاء بالكليــة والوصــول بهــا إلــى أقصــى درجــات الجــودة المعتمــدة، كمــا أنّنــا 

نرحــب بــكل الآراء والمقترحــات التــي تســهم فــي الرقــي بعمــل المكتــب وتطويــر أدائــه.  

وختامًا,,

فــإن مكتــب المعلومــات والتوثيــق بكلّيّــة التربية/المــرج مهتــمٌّ كلَّ الاهتمــام لإنجــاز مهامــه 
علــي أكمــل وجــه، ويســعى لتحقيــق أهدافــه وإيصــال رســالته بمــا ينســجم مــع رســالة الكلّيّــة 

وأهدافها. 
أ.انتصار عبدالسلام عبدالحميد

مدير مكتب المعلومات والتوثيق
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نبذه عن المكتب:

مكتــب المعلومــات والتوثيــق هــو أحــد المكاتــب الإداريــة بكليــة التربية/المــرج حيــث إن 
مــن اختصاصاتــه توثيــقَ كافــة البيانــات والمعلومــات الخاصــة بالكليــة، وإنشــاء إحصائيــات 
بشــكل دوري ومنتظــم لأعــداد أعضــاء هيئــة التدريــس والموظفيــن العامليــن بهــا، وكذلــك 
تغطيــة الأنشــطة التــي تقــوم بهــا كافــة الأقســام العلميــة بالكليــة وتوثيقهــا، بالإضافــة إلــى 
توثيــق كافــة الأنشــطة التــي تقــوم بهــا المكاتــب الإداريــة، وتوثيــق المؤتمــرات والنــدوات التــي 

تحتضنهــا الكليــة. 
المكتــب لــه أهميتــه مــن خــال دوره الكبيــر فــي العمــل علــى إنشــاء قاعــدة بيانــات 
علميــة تضمــن توفــر المعلومــات وســهولة تداولهــا، وكذلــك دوره الفعّــال فــي تســهيل الأمــور 

الخدميــة. 

رؤية المكتب:

العمــل، وتطويــر الأداء الأكاديمــيّ، والسّــعي نحــو تطويــر كافــة  الارتقــاءُ بمســتوى 
العمليــات الإداريــة والتعليميــة والبحثيــة، وإنشــاء قاعــدة بيانــات معلوماتيــة متكاملــة تضمــن 
ســهولة الحصــول علــي معلومــات وســهولة تداولهــا، وتوثيــق كافــة الانشــطة التــي تحتضنهــا 
الكليــة وتغطيــة المؤتمــرات والنــدوات وتوثيقهــا، وكذلــك توثيــق البحــوث العلميــة بحيــث 
تخــدم العمليــة التعليميــة وتزيــد مــن كفــاءة الأداء الأكاديمــيّ، وتوثيــق بحــوث تخــرُّج الطلبــة 

وكذلــك إنشــاء قاعــدة بيانــات للطلبــة الخريجيــن والمســتجدّين. 

رسالة المكتب:

تسهيلُ انتقال المعلومات داخل الكلية وسهولة تداولها؛ حيث يوفر المكتب المعلومات 
والبيانــات والإحصائيــات ذات العلاقــة بالتعليــم؛ بحيــث يســتطيع المســؤولون والمهتمــون 
وكذلــك الموظفــون الحصــول علــي المعلومــات الخاصــة بالعمليــة التعليميــة داخــل الكليــة، 
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كمــا أنّ المكتــب يســعى لتطويــر قواعــد المعلومــات والبيانــات التــي تحتــوي علــي كل مالــه 
علاقــة بالكليــة، وكذلــك الســعي نحــو اســتخدام أحــدث الوســائل التكنولوجيــة والبرامــج التقنيــة 

والمتنوعــة للإســهام فــي الرقــي بمســتوى الأداء وتقديــم صــورة شــاملة لمتخــذي القــرارات. 

القيم:
	1 العمل بروح الفريق..
	2 الدقة في العمل..
	3 التطلع الدائم للتميز..
	4 الالتزام، والشفافية، والمصداقية..

   
الأهداف:

	1 تطبيــق نظــام الأرشــفة الإلكترونيــة لوثائــق الكليــة وإصداراتهــا؛ لتســهيل عمليــة حفظهــا .
واســترجاعها عنــد الحاجــة.

	2 التوثيــق الإلكترونــي لكافــة البيانــات والمعلومــات والقــرارات واللوائــح الدراســية والأنشــطة .
العلميــة والثقافيــة والاجتماعيــة والرياضيــة والفنيــة بالكليــة.

	3 التعريــف بالوحــدات الإداريــة بالكليــة والأقســام العلميــة مــن خــال أنشــطتها وبرامجهــا .
ومتابعــة مــا يصــدر عنهــا مــن أدلــة وتعليمــات وإجــراءات.

	4 التعــاون مــع جميــع الأقســام العلميــة والوحــدات الإداريــة بالكليــة فــي الحصــول علــي .
التقاريــر الخاصــة بالعمليــة التعليميــة والعلميــة والإداريــة؛ لغــرض تحليــل البيانــات 

وعمــل الإحصائيــات اللازمــة وتوثيقهــا 
	5 التطويــر والتحديــث المســتمرانِ لكافــة النظــم بالكليــة فــي مجــال تقنيــة المعلومــات وحــل .

المشــاكل المتعلقــة بهــا وتقديــم التســهيلات لــكل مــن يحتــاج إليهــا مــن منتســبي الكليــة.
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اختصاصات المكتب: 

	1 حلقــة وصــل بيــن الكليــة ومركــز المعلومــات والتوثيــق ومركــز التواصــل والإعــام .
بالجامعــة.

	2 تزويــد مركــز المعلومــات والتوثيــق فــي الجامعــة بالبيانــات والمعلومــات والمؤشــرات .
والقــرارات واللوائــح الخاصــة بالكليــة.

	3 العمــل المســتمر علــي تحديــث البيانــات والمعلومــات علــي موقــع الكليــة الإلكترونــي .
مــن خــال رفــع الإعلانــات والأخبــار والفعاليــات والأنشــطة العلميــة.

	4 المشــاركة والتعــاون علــى تنظيــم الــدورات التدريبيــة وورش العمــل للرفــع مــن كفــاءة .
منتســبي الكليــة فــي مجــالات التقنيــة المختلفــة. 

	5 الإشــراف علــي المكتبــة الإلكترونيــة، ومتابعــة تزويدهــا بالبرمجيــات الحديثــة بالتنســيق .
مــع المكاتــب والأقســام العلميــة.

	6 الإشراف على حفظ ملفات الكلية بالأرشفة الإلكترونية. .
	7 تزويد التقسيمات التنظيمية بأي مستند إلكتروني عند الطلب..

الهيكل الإداري لمكتب المعلومات والتوثيق: 

عميد الكلية

مدير مكتب المعلوماتوالتوثيق

منسّق المعلومات والتوثيق بالشؤون الإدارية

منسّق المعلومات والتوثيق في التسجيل

منسّقو التوثيق بالأقسام العلمية

منسّق المعلومات و التوثيق في قسم الدراسات التربوية والنفسية منسّق المعلومات و التوثيق في قسم اللغة الإنجليزية

منسّق المعلومات و التوثيق في قسم اللغة العربية منسّق المعلومات و التوثيق في قسم الكيمياء

منسّق المعلومات و التوثيق في قسم الإدارة التعليمية منسّق المعلومات والتوثيق في قسم الفيزياء

منسّق المعلومات و التوثيق في قسم الرياضيات
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اولًًا : مدير مكتب المعلومات والتوثيق الذي يختص بالمهام الآتية:

	1 تنظيــم ســير العمــل بالمكتــب وتوزيــع المهــام علــي العامليــن بالمكتــب وفــق الوصــف .
الوظيفــي المعتمــد.

	2 المتابعة الدورية لأهم فعاليات الكلّيّة وأحداثها وأنشطتها..
	3 متابعــة مهــام منســقي التوثيــق بالأقســام العلميــة، والتأكــد مــن تنفيذهــم لــكل المســؤوليات .

والواجبــات المنوطــة بهم.
	4 الكليــة . داخــل  والنــدوات  والمؤتمــرات  والــدورات  العمــل  تنظيــم ورش  فــي  المشــاركة 

وخارجهــا.
	5 المشاركة في اجتماعات مجلس الكلية. .
	6 تجهيز التقارير الدورية والسنوية عن نشاطات المكتب..
	7 إنشــاء قاعــدة بيانــات محدثــة ومفصلــة لــكل بيانــات الطلبــة والمعيديــن وأعضــاء هيئــة .

التدريــس والموظفيــن.
	8 إنشاء قاعدة بيانات محدثة لمشاريع تخرج الطلبة. .
	9 الإشراف علي الموقع الإلكتروني للكلية وتحديثه. .

ثانياً: منسقو التوثيق بالأقسام العلمية في الكلية وتختص مهامهم بالآتي:

	1 وإعــداد . وشــؤونها  القســم  أنشــطة  بكافــة  المتعلقــة  والمعلومــات  البيانــات  تجميــع 
عنهــا. اللازمــة  الإحصائيــات 

	2 حفــظ الإحصائيــات والمعلومــات وتوثيقهــا  بشــكل منظــم يكفــل ســهولة الحصــول عليهــا .
وقــت الحاجــه إليهــا.

	3 توثيــق كل مــا يحتاجــه المكتــب وحفظــه مــن البيانــات حــول الطــاب وأعضــاء هيئــة .
التدريــس والموظفيــن ومشــاريع التخــرج والأنشــطة. 

	4 التحديث الدوري للمعلومات المتعلقة بالكادر التدريسي بالقسم..
	5 أي أعمال أخرى يكلفون بها من قبل مدير المكتب. .

يتكون الفريق من: مدير المكتب ومنسّقي المعلومات والتوثيق بالأقسام العلمية:
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فريق عمل
مكتب المعلومات 

والتوثيق

منسّق المعلومات 
والتوثيق قسم اللغة 

الإنجليزية

منسّق المعلومات 
والتوثيق قسم الإدارة 

التعليمية

منسّق المعلومات 
والتوثيق قسم 

الدراسات التربوية 
والنفسية

منسّق المعلومات 
والتوثيق قسم 

الرياضيات

منسّق المعلومات 
والتوثيق قسم 

الكيمياء
منسّق المعلومات 
والتوثيق قسم 
اللغة العربية

منسّق المعلومات 
والتوثيق قسم 

الفيزياء

التوثيق الإلكتروني:

)الجدير بالذكر أنّ الموقع الإلكتروني  يُدار عن طريق جامعة بنغازي من قبل شركة 
خاصــة مشــرفة ومســؤولة عــن إدارتــه، وليــس مــن صلاحياتنــا إدارة الموقــع الإلكترونــي؛ 
إذ إننــا  نختــص بتوفيــر الخبــر أو النشــاط أو الحــدث  أو البيانــات وإرســاله إليهــم، وهــم 

يقومــون بتوثيقــه وفقًــا لآليــات معينــة(.
الموقع الإلكتروني

للكليــة صمــم ليكــون أداة تواصــل هامــة لــكل رواده، ويتــم مــن خلالــه نشــر كل الأخبــار 
والأحــداث والإعلانــات التــي تحــدث فــي المؤسســة التعليميــة ، حيــث يمكــن لــزوار الموقــع 
الاطّــاع علــي الموقــع والاســتفادة منــه. كمــا يعــدّ وســيلة حفــظ كل البيانــات والأنشــطة 

الخاصــة بالمؤسســة التعليميــة بحيــث يمكــن الرجــوع إليــه والاســتفادة منــه.
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مزايا الموقع:

يمكن لكل زوّار الموقع الاطّلاع على الآتي:

	1 نبذة عن الكلية، موقعها ، مبانيها ومرافقها. .
	2 أهم الاخبار والفعاليات والنشاطات التي تقوم بها الكلية. .
	3 أهم الوثائق الرسمية والنماذج..
	4 الأقسام العلمية للكلية وأخبارها وبرامجها الدراسية..
	5 الهيكل التنظيمي للكلية. .
	6 عدد أعضاء هيئة التدريس وسيرتهم الذاتية وعدد الطلبة وعدد البحوث العلمية..

كما يتيح الموقع لكل عضو هيئة تدريس:

	1 التســجيل بالموقــع عــن طريــق الإيميــل الجامعــي المقــدم لــه مــن إدارة مركــز المعلومــات .
والتوثيق.

	2 السير الذاتية لأعضاء هيئة التدريس و مؤهلاتهم وخبراتهم..
	3 نشر أبحاثهم وكذلك نشر رسائل الماجستير والدكتوراه عن طريق المستودع الرقمي..
	4 الرقم الوظيفي..

مسؤوليات مدير الموقع:

	1 الإدارة، والإشراف علي محتوى موقع الكلية بجميع الأقسام والإدارات التابعة لها..
	2 متابعــة تحميــل البيانــات بالموقــع ومطالبــة كافــة الوحــدات التابعــة للكليــة بتحميــل كل .

البيانــات المطلوبــة للموقــع.
	3 متابعــة موقــع الكليــة وإعــام إدارة الموقــع بــأي خطــأ أو إشــكاليات قــد تحــدث فــي موقــع .

الكلية.
	4 نشر أهم نشاطات الكلية وأخبارها. .
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توثيق المعلومات علي الموقع الإلكتروني لكلية التربية/المرج:

	1 إدارة المعلومــات والتوثيــق تقــوم بشــكل دوري بمتابعــة كل النشــاطات والأحــداث التــي .
تحتضنهــا الكليــة ســواء داخليــا أو خارجيــا، والمشــاركة بالحضــور الشــخصي وتوثيــق 

الأنشــطة. 
	2 قبــل نشــر النشــاطات والبيانــات والفعاليــات والأحــداث  علــي الموقــع الإلكترونــي التأكــد .

مــن صحتهــا ودقتهــا.
	3 التأكــد مــن الصياغــة اللغويــة للخبــر قبــل نشــره علــي الموقــع ،عــن طريــق عرضــه علــى .

متخصــص فــي التدقيــق اللغوي. 
	4 دعم الأخبار وتوثيقها بالصور. .
	5 حفــظ كل الأنشــطة والفعاليــات والأخبــار  مــن أجــل أرشــفتها لإعــداد التقاريــر الفصليــة .

والســنوية لإدارة الكلية.

آلية التوثيق علي الموقع الإلكتروني لكلية التربية/المرج: 

	1 تنشيط المتصفح الرسمي للكلية علي موقع الجامعة:.
https://edum.uob.edu.ly بحيــث عنــد الحصــول علــي نشــاط جديــد أو خبــر 

جديــد يتــم تحميلــة علــي الموقــع.
	2 عنــد الدخــول علــي الموقــع لكليــة التربية/المــرج يتــم التحكــم فــي المعلومــة ونشــرها فــي .

الركــن الخــاص بهــا علــى الموقــع.
	3 يتوجــب علــي مســؤول الموقــع الرســمي للكليــة ومنســقي التوثيــق لــكل قســم مــن الأقســام .

العلميــة بالكليــة بتوثيــق المعلومــة ونشــرها بالصــور.

إدارة الأخبار:

إضافــة خبــر جديــد، وكل إضافــة خبــر يجــب أن يتضمــن عنــوان الخبــر، ونــص الخبــر، 
ونــوع الخبــر اذا كان نشــاطًا أو ورشــة عمــل أو معرضًــا او نــدوة أو مؤتمــرًا علميّــا، وتاريــخ 

النشر. 
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دعــم الخبــر بالصــور المتعلقــة بالنشــاط، ثــم نشــره حتــي يتمكــن زوّار الموقــع الاطــاع 
عليــه، ويمكــن نشــره أيضــا علــي وســائل التواصــل الاجتماعــي )facebook( لضمــان 

وصولــه لأكبــر عــدد مــن روّاد التواصــل الاجتماعــي.

إدارة الألبومات:

إضافــة جميــع الصــور الفوتوغرافيــة لكافــة الأنشــطة مثــل مؤتمــر أو نــدوة أو اجتمــاع 
او ورشــة عمــل  التــي يتــم نشــرها علــى الموقــع علــي هيئــة ألبومــات صــور فــي الجــزء 

المخصــص لإدارة الألبومــات علــي الموقــع عــن طريــق إضافــة ألبــوم جديــد.

إدارة الفيديوهات:

بالنسبة للفيديوهات المسجلة لكل نشاط أو حدث أو مؤتمر أو ندوة علمية يتم توثيقها 
فــي الجــزء المخصّــص لإدارة الفيديوهــات، وذلــك عــن طريــق إنشــاء قنــاة خاصــة تابعــة 
ــمّ تحميــل الفيديوهــات المتعلقــة بالنشــاطات  للمكتــب أو تابعــة للأقســام علــى اليوتيــوب، ثُ

فيهــا وإضافــة روابــط هــذه الفيديوهــات علــي الموقــع.

إدارة الاحداث:

عنــد إضافــة حــدث جديــد يجــب أن يتضمــن عنــوان الحــدث، نــص الحــدث، مــكان 
الحــدث، نــوع الحــدث اذا كان مؤتمــرًا أو نــدوة علميــة أو ورشــة عمــل أو دورات تدريبيــة، 

وتوثيــق تاريــخ الحــدث بدايتــه ونهايتــه. 

إدارة الإعلانات:

عنــد إضافــة إعــان يجــب أن يتضمــن عنــوان الإعــان، ونــص الإعــان، والمعنييــن 
بالإعــان )الطلبــة أو أعضــاء هيئــة التدريــس أو العامــة أو الخريجيــن، إضافــة إلــى التأكيــد 
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علــى تاريــخ الإعــان ونــوع الإعــان، وهــل هــو عــام أو خــاص وكذلــك اختيــار صــور 
مرفقــة للإعــان يتــم إضافتهــا لنــص الإعــان.

إدارة الوثائق

إضافــة الوثائــق المتعلقــة بالكليــة أو الأقســام العلميــة مــن خطــط وأدلــة ولوائــح فــي إدارة 
الوثائــق؛ لإعطــاء وصــف دقيــق للخدمــات التــي تقدمهــا الكليــة أو القســم عــن طريــق إضافــة 
وثيقــة جديــدة وكتابــة اســم الوثيقــة وتحميــل ملــف الوثيقــة إن كانــت دليــل قســم، دليــل طالــب، 

دليــل الخريجيــن، وهكذا.

التدقيق اللغوي لمنشورات المتصفح الرسمي 
للكلية علي الموقع الإلكتروني:

التدقيق اللغوي:

هو فن مراجعة النصوص المكتوبة بلغة ما، والتأكد من صحتها وسلامتها اللغوية.
الغــرض مــن التدقيــق اللغــوي هــو تحســين جــودة الخبــر أو الإعــان قبــل تحميلــه علــى 

الموقــع الإلكترونــي، وضمــان عــدم وجــود أخطــاء. 
حيــث يتــم تكليــف شــخص مختــص باللغــة العربيــة ويجيدهــا إجــادة تامــة، وملــم بقواعــد 
النحــو والإمــاء والصــرف ويتمتــع بقــوة تركيــز ودقــة ملاحظــة للأخطــاء مــن أول قــراءة للنص.

آلية التدقيق المتبّعة في ضبط المنشورات علي الموقع الإلكتروني:

	1 تقــوم الكليــة بتكليــف مدقــق لغــوي مــن أجــل مراجعــة الصياغــة قبــل النشــر علــى الموقــع .
الإلكتروني.

	2 جمــع كافــة الأخبــار والأحــداث والنشــاطات بكليــة التربية/المــرج مــن مصدرهــا الرئيــس .
والتأكــد مــن صحتهــا وصياغتهــا وســامتها اللغويــة عــن طريــق المدقّــق اللغــوي.
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	3 تحويــل أي خبــر تمــت صياغتــه إلــى المدقــق اللغــوي؛ لمراجعتــه لغويــا والتأكــد مــن .
ســامته اللغويــة قبــل النشــر علــي الموقــع الإلكترونــي.

	4 بعــد الانتهــاء مــن التدقيــق اللغــوي يقــوم المدقّــق بتحويــل المنشــور إلــى مكتــب التوثيــق .
والمعلومــات حيــث يتــم نشــر الخبــر مباشــرة علــى الموقــع مرفقًــا بالصــور التــي تدعــم 

الخبــر.

التواصل مع الطلبة والكوادر التدريسية والوظيفية بكلية التربية/المرج

يحتــاج الطلبــة فــي بعــض الأحيــان إلــى التواصــل مــع الكــوادر التدريســية؛ نظــرا لظــروف 
المواصــات وأحيانــا لبعــد المســافة وصعوبــة التواجــد؛ لذلــك تــم الاســتعانة بوســائل التقنيــة 

الحديثــة والتكنولوجيــا مــن أجــل التواصــل معهــم خــارج أوقــات الــدوام الرســمي ومنهــا:

وسائل التواصل الاجتماعي

تعــدّ وســائل التواصــل الاجتماعــي مــن أكثــر المواقــع شــهرة وانتشــارا فــي الوقــت الحالــي؛ 
فهــي تعــزز التعــاون بيــن الكــوادر التدريســية والطــاب والمجتمــع التعليمــي، ويمكــن لوســائل 
التواصــل الاجتماعــي أن تســهم فــي تعزيــز التواصــل والتعــاون بيــن الكــوادر التدريســية 
هــذه  اســتخدام  التدريســية  للكــوادر  ويمكــن  عــام،  بشــكل  التعليمــي  والمجتمــع  والطــاب 
الوســائل للتواصــل مــع الطــاب خــارج أوقــات الــدوام الرســمية للتواصــل مــع طالــب بشــكل 

أكثــر ســهولة وتمكنهــم أيضــا مــن تقديــم الملاحظــات والتوجيهــات للطلبــة 
حيــث تــم إنشــاء صفحــات رســمية للكليــة والأقســام العلميــة علــى أكثــر وســائل التواصــل 
هــذه  مــن خــال  يتــم   )facebook(بــوك الفيــس  اســتخداما وشــيوعا وهــي  الاجتماعــي 
الصفحــات نشــر كل الأحــداث والأخبــار والإعلانــات ونشــر الخطــة الدراســية  التــي تتعلــق 
بالأقســام وبالكليــة ونشــر كل مــا يخــص الطلبــة وأعضــاء هيئــة التدريــس، حيــث مــن شــأنها 

تســهيل التواصــل بينهــم خــارج أوقــات الــدوام الرســمي للكليــة.
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كلية التربيه/المرج:
https://www.facebook.com/profile.php?id=100080390081650&mibextid=ZbWKwL

قسم اللغة العربية:
https://www.facebook.come/share/J2LKitMpkuAGJXt6/?mibextid=A7sQZp

قسم اللغة الإنجليزية:
https://www.facebook.come/share/wULKUViognjuvVyy/?mibextid=A7sQZp

قسم الكيمياء: 
https://www.facebook.com/groups/1324147294675145/?ref=share&mibextid=Ktfwi

قسم الفيزياء:
https://www.facebook.com/physics.edu.m?mibextid=ZbWKwL

قسم الإدارة التعليمية:
https://www.facebook.com/profile.php?id=100050820083050&mibextid=LQQJ4d

قسم الدراسات التربوية والنفسية:
https://www.facebook.com/profile.php?id=100050888892516&mibextid=ZbWKwL

الرياضيات:
https://www.facebook.com/share/QkZNp4MiNqyHfi2S/?mibextid=K35XfP

بالإضافــة إلــى الإيميــات الخاصــة بأعضــاء هيئــة التدريــس، حيــث تــم نشــرها علــي 
أســرع  تواصــل  مــن  الطلبــة  ليتمكــن  الإلكترونــي؛  الموقــع  الكليــة وكذلــك علــي  صفحــة 

بأعضــاء هيئــة التدريــس خــارج الــدوام الرســمي:

أعضاء هيئة التدريس بقسم الفيزياء

الإيميلاسم عضو هيئة التدريست

njahmftah84@gmail.comأ.نجاح مفتاح عريف1

abraham.mohammed@uob.edu.lyأ.إبراهيم محمد حيدر2

Ghiath.almaarati@uob.edu.lyد.غيات عبدالرحمن المعراتي3

Noura.Maznouk@uob.edu.lyد.نورة رضوان مزنوق4
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أعضاء هيئة التدريس بقسم اللغة العربية

الإيميلاسم عضو هيئة التدريست
http://www.omar.awad@uob.edu.lyد.عمر عثمان علي عوض1

essa.bumaafa@uob.edu.lyد.عيسى عثمان محمد بومعافة2

Faisal.gabril@uob.edu.lyد.فيصل عبدالله حسين حيدر3

Magdychaeery123@gmail.comأ.مجدي عبدالرحيم فضل سالم4

Abedallahmekael@gmail.comأ.عبدالله سعيد علي ميكائيل5

othman.omar@uob.edu.lyأ.عثمان سعد علي عمر6

Hassangrida5555555@gmail.comأ.حسن محمد حسن عثمان7

Bshhrm335@gmail.comأ.محمد عمر محمد بشر8

Ayman.sulamayman@uob.edu.lyأ.أيمن سليمان رمضان حمد9

Amani.amhimmid@uob.edu.iyأ.أماني أحمد محمود10

Nghmtwtr47@gmail.comأ.صفاء خالد محمود عتيق11

أعضاء هيئة التدريس بقسم اللغة الإنجليزية

الإيميلاسم عضو هيئة التدريست

Aymanahmad264@yahoo.comأ.أيمن أحمد حسين1

sumayaemjawer@yahoo.comأ.سمية محمد حمزة2

abtsamhmd22@gmail.comأ.ابتسام رجب رمضان3

entesaraldresy@gmail.comأ.انتصارعبدالسلام عبد الحميد4

eman81wanis@gmail.comأ.إيمان ونيس عبدالنبي5

abdalrahimharoun1959@gmail.comأ.عبدالرحيم فرج هارون6

haithem199190@gmail.comأ.هيثم سالم إبراهيم7



دليلُ مكتب المعلومات والتوّثيق19 جامعة بنغازي - كلية التربية/ المرج

أعضاء هيئة التدريس بقسم الرياضيات

الإيميلاسم عضو هيئة التدريست

Ahmadelaish1982@gmail.comأ.أحمد مصطفى ابوبكر1

Ayiman.saeid@uob.edu.lyأ.إيمان عبدالله المعيطي2

Sabreenalbosaifi@gmail.comأ.صابرين عبدالله حمد3

nalfergany@gmail.comأ.أنوار محمد عبدالسلام 4

ahmad.mtawal@uob.edu.lyد.أحمد عبدالله حسين5

Ayiman-almabrouk@uob.edu.lyأ.إيمان انور المبروك6

Safaa.a49@yahoo.comأ.صفاء عادل علي7

أعضاء هيئة التدريس بقسم الكيمياء

الإيميلاسم عضو هيئة التدريست

Hanibal2288@gmail.comأ.هنيبال سعيد خطاب1

Mohammedyounis419@yahoo.comأ.محمد يونس محمد2

Mamraja74@gmail.comأ.محمد محمد امراجع3

Hamdi.ali52@yahoo.comد.حمدي عبدالكريم خطاب4

alqatlalwj@gmail.comأ.عبدالله أحمد الفاضلي5

Rajamahmoud46@gmil.comأ.رجاء سليمان محمود6

Bozyanaloush@gmail.comأ.إيناس محمود جبريل7

enaamalgohary@gmail.comأ.إنعام فوزي محمد8
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أعضاء هيئة التدريس بقسم الدراسات التربوية والنفسية

الإيميلاسم عضو هيئة التدريست

khald.alshikhy@gmail.comأ.خالد الناجي عمر1

emgawr@yahoo.comد.محمد علي حمزة2

farihaganzori@gmaill.comد.فريحة مفتاح رجب3

hamedelmabrok@gmail.comد.حامد المبروك صالح4

elmabrwknagia@gmail.comد.نجية المبروك مسعود5

fatimaeltira@gmail.comأ.فاطمة عبدالله ميلاد6

Gomajiprel@gmail.comأ.جمعة فرج جبريل7

---أ.سعاد سليمان مسعود8

Titatia2020@gmail.comأ.آمال ابراهيم افرل9

---أ.إيمان عبدالرحيم عباس10

hodaelhase@yahoo.comد.هدى جمعة الحاسي11

Anhylhabwbkr@gmail.comأ.انهيلة بوبكر محمد12

fatmaalaqily80@gmail.comأ.فاطمة حسين بوبكر13

marwaalrokh69@gmail.comأ.مروة سالم امراجع14

ayimanjadullah@gmail.comأ.إيمان جادالله المصراتي15

Hadeeryad95@gmail.comأ.هدير عياد عبدالخالق16

Alshykhajr23@gmail.comأ.هاجر عبدالله محمد17

alamamehalemah@gmail.comأ.حليمة جمعة العمامي18
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أعضاء هيئة التدريس بقسم الإدارة التعليمية

الإيميلاسم عضو هيئة التدريست

balraslysam@gmail.comأ.عصام حسين عمر1

Naslmgr2012@gmail.comد.عبدالعزيز حمد منصور2

tahani.saleim@uob.edu.lyد.تهاني بشير محمود3

Tahrb1519@gmail.comأ.بدور صالح طاهر4

fadwayali@gmail.comأ.فدوى منصور علي5

ibtesamphd2023@gmail.comأ.ابتسام بالعيد حسن6

البريد الجامعي:

هــو بريــد تمنحــه الجامعــة لأعضــاء هيئــة التدريــس والموظفيــن والطلبــة وينتهــي بصيغــة 
)EDU. LY( يســهل عــن طريقــه تواصلهــم بالكليــة والجامعــة، وهــو ضمــن صلاحيــات 

مركــز المعلومــات والتوثيــق، ولديــه عــدة مميــزات منهــا:
	1 يمكن إجراء المراسلات الرسمية من خلاله..

2  يمكنــك حفــظ أي ملــف يخصــك فــي مأمــن مــع إمكانيــة الوصــول إليــه فــي أي وقــت 	.
ومــن أي جهــاز.

	3 يعدّ بمثابة هوية رسمية للانتماء للجامعة. .
	4 سعة التخزين غير المحدودة وحجم المرفقات. .
	5 إرسال الرسائل النصيّة وغيرها واستقبالها. .

والبريــد الجامعــي لــه فوائــد عــدة، حيــث تســتخدمه الشــركات لتقــدم لمســتخدميها بعــض 
العــروض أو التخفيضــات الخاصةيمكــن تصفــح بريــد الجامعــة مــن خــال صفحــة الويــب 
مثــل: تطبيــق  المحمــول  أجهــزة  يحمّــل علــى  برنامــج  مــن خــال  أو  الجامعــة(  )موقــع 

.  )outlook(
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آلية الحصول عليه:

يتــم الحصــول عليــه عــن طريــق مركــز المعلومــات والتوثيــق بالجامعــة، حيــث يقــوم 
أعضــاء هيئــة التدريــس والموظفــون والطلبــة بتعبئــة نمــوذج خــاص بطلــب البريــد الجامعــي 
تحــت إشــراف مركــز المعلومــات والتوثيــق مــع إرفاقــه بصــورة مــن جــواز الســفر وصــورة 

مــن الرقــم الوظيفــي.

صورة من النموذج الخاص بطلب البريد الجامعي:
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)telegram(قنوات التليجرام

هــو تطبيــق تواصــل فــوري وخدمــة تراســل يضــم أكثــر مــن 500 مليــون مســتخدم، ويعــد 
ــتيليجرام الآن ضمــن قائمــة أكثــر 10 تطبيقــات يتــم تنزيلهــا واســتخدامها حــول العالــم،   الـ
يتيــح للمســتخدمين إرســال الرســائل والصــور ومقاطــع الفيديــو والملفــات الأخــرى عبــر 
الإنترنــت ، تأســس الـــتيليجرام فــي عــام 2013 ويشــتهر بســرعة التواصــل والأمــان وتشــفير 

الرســائل ويعــد بديــا شــهيرا لتطبيقــات التراســل الأخــرى.

يمتاز تطبيق )telegram( عن بقيّة التطبيقات بالعديد من الخصائص والميزات وهي:

	1 أمــان البيانــات: يعتبــر التيليجــرام واحــدا مــن أكثــر التطبيقــات أمانــا فــي مجــال التراســل .
الفوري.

	2 ســرعة التواصــل: يعتبــر التيليجــرام ســريعا فــي إرســال الرســائل وتســليمها؛ ممــا يجعلــه .
مناســبا للمحادثــات الفوريــة المهمــة.

	3 سعة التخزين: يوفر تيليجرام سعة تخزين كبيرة للملفات والوسائط المرسلة.
	4 يتيــح . المجموعــات والقنــوات: يســمح تيليجــرام بإنشــاء المجموعــات والقنــوات؛ ممــا 

مــن الأشــخاص. كبيــرة  تواصــل مجموعــات  للمســتخدمين 
	5 يتميز التطبيق بأنه مجاني وخالٍ من الإعلانات. .
	6 بإمــكان المســتخدم حظــر أي شــخص مجهــول يراســله ولــن يظهــر لــه رقــم هاتــف إلا .

بــإذن منــه.

الساعات المكتبية:
يقــوم كل عضــو هيئــة تدريــس بتخصيــص جــزء مــن وقتــه أســبوعيا ســاعات مكتبيــة 
مــن أجــل مقابلــة طلابــه والاســتماع إليهــم ومســاعدتهم فيمــا يحتاجونــه وتقديــم المشــورة 
والمعلومــة لهــم فــي حالــة وجــود أي أســئلة لديهــم حيــث إن وقــت المحاضــرة لا يكفــي 
ــا مــن أجــل  للإجابــة عــن استفســارات الطلبــة ، وتعــد الســاعات المكتبيــة عنصــرًا مهمًّ
التواصــل بيــن الأســتاذ والطالــب، وتعــدّ رافــدا آخــرَ يســتفيد منــه الطالــب فــي غيــر ســاعات 

الدراســة الرســمية ويتــم تحديدهــا علــى النحــو الآتــي:
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بعــد تنزيــل الجــدول الدراســي وفــق الخطــة الدراســية يعمــل كل أســتاذ علــي تخصيــص 
ســاعات مكتبيــة للتواصــل مــع الطــاب بمواعيــد زمنيــة معينــة يحددهــا القســم بمــا يتناســب 
مــع أعضــاء هيئــة التدريــس كل أســبوع، ويتــم ذلــك بوضــع جــداول منظمــة لــكل قســم 
يســتعين بهــا الطلبــة مــن أجــل مراجعــة مشــرفه الأكاديمــي لحــل أي مشــكلة تواجهــه طَــوال 

الفصــل الدراســي.

تسجيل الكوادر التدريسية لكلية التربية/المرج علي موقع الجامعة وحل إشكاليات 

الدخول للموقع:

	1 عبــر . إلكترونيــا  بالكليــة  العلميــة  الأقســام  بجميــع  التدريســي  الــكادر  مــع  التواصــل 
التواصــل الاجتماعــي المختلفــة: )الفايبر،الواتــس أب، البريــد الإلكترونــي، الماســنجر( 
أو تكليــف منســقي التوثيــق بالأقســام العلميــة بالتواصــل مــع زملائهــم لحصــر أعضــاء 

هيئــة التدريــس الذيــن لــم يتــم تســجيلهم علــي موقــع الجامعــة.
	2 إنشاء استبيان يضم كل المعلومات الخاصة المتعلقة بتسجيل الكوادر التدريسية. .
	3 نشــر الاســتبيان إلكترونيــا عبــر وســائل التواصــل؛ للتمكــن مــن تجميــع المعلومــات .

المطلوبــة لمرحلــة التســجيل.
	4 بعــد تجميــع بيانــات أعضــاء هيئــة التدريــس  يتــم العمــل علــي تســجيلهم بالموقــع، .

وإنشــاء كلمــة مــرور لتمكنهــم مــن الدخــول علــي موقــع الجامعــة
	5 بالنســبة لــكل مــن ســجل ســابقا بالموقــع وواجهتــه إشــكالية دخــول الموقــع مثــل نســيان .

الجامعــة  لموقــع  دخــول  يشــرح خطــوات  تعليمــي  فيديــو  نشــر  ســيتم  المــرور  كلمــة 
،وكذلــك فــي حــال نســيان كلمــة المــرور يتــم عقــد ورش عمــل مصغــرة لمســاعدتهم فــي 

إعــادة تعييــن كلمــة مــرور جديــدة. 
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نبذة عن كلية التربية المرج:

كليــة التربيــة هــي مؤسســة تعليميــة تهــدف لتلبيــة احتياجــات المجتمــع مــن الكــوادر 
المهنيــة المؤهلــة تربويــا لشــغل وظائــف معلميــن وإدارييــن بمراحــل التعليــم العــام، وهــي 
إحــدى كليــات جامعــة بنغــازي تقــع فــي مدينــة المــرج، يرجــع تاريــخ تأسيســها إلــى  ســنة 
1996م، حيــث تــم إنشــاؤها بقــرار رقــم) 1319( تحــت مســمى المعهــد العالــي لإعــداد 
المعلميــن ،  وذلــك حتــى صــدور قــرار رقــم )200( لســنة 2004  الــذي  تــم بموجبــه 
إعــادة تنظيــم الجامعــات وإعــادة تســمية معاهــد إعــداد المعلميــن بكليــات إعــداد المعلميــن، 
وتــم ضمهــا إلــى جامعــة بنغــازي فــي شــهر )12( مــن ســنة 2004 ، وفــي ســنة 2009 
صــدر قــرار رقــم )55( بشــأن إعــادة تســمية كليــات إعــداد المعلميــن بكليــات التربيــة ومنهــا 

كليــة التربيــة المــرج.

وتأسست كلية التربية المرج في بدايتها بثمانية أقسام  على النحو الآتي: 

	1 قسم اللغة العربية..
	2 قسم اللغة الإنجليزية..
	3 قسم الرياضيات..
	4 قسم الفيزياء..
	5 قسم الكيمياء..
	6 قسم معلم فصل..
	7 قسم معلم مجال..
	8 قسم رياض الأطفال..

وفيمــا بعــد تــم إلغــاء قســم معلــم مجــال وافتتــاح قســم التربيــة الخاصــة  وقســم الإدارة 
التعليميــة, ودمــج قســم معلــم فصــل وقســم التربيــة الخاصــة وقســم ريــاض الأطفــال فــي قســم 

واحــد تحــت مســمى قســم الدراســات النفســية والتربويــة.
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وتمنح كلية التربية/ المرج درجة الليســانس في التربية في التخصصات الآتية:

	1 قسم اللغة العربيـــــة..
	2 قسم اللغة الإنجليزية..
	3 قسم الدراسات النفسية والتربوية..
	4 قسم الإدارة التعليمية..

كما تمنح درجة البكالوريوس في التربية في التخصصات الآتية:

	1 قسم الفيزيـــــــــــاء..
	2 قسم الرياضيـــات..
	3 قسم الكيميــــــــاء..

وبهــذه التخصصــات أصبــح أمــام الطالــب المتحصــل علــى الشــهادة الثانويــة العامــة 
أوالتخصصيــة أومــا يعادلهــا فرصــة الالتحــاق بالكليــة وفــق الشــروط والضوابــط المعمــول 

بهــا بقســم الدراســة والامتحانــات.

الموقع الجغرافي للكلية ووصف مبانيها ومرافقها:

تقــع كليــة التربيــة المــرج فــي مدينــة المــرج بحــي ال 500 شــارع عمــر بــن عبدالعزيــز، 
وتبلــغ مســاحة الكليــة 15.592 م مربــع. عــدد القاعــات الدراســية الموجــودة بهــا 22 قاعــة 
دراســية, القاعــات الخارجيــة منهــا 12 قاعــة موزعــة علــى طابقيــن، الطابــق الســفلي يحــوي 
6 قاعــات والطابــق العلــوي يحــوي 6 قاعــات، أمــا القاعــات الداخليــة فعددهــا 10 قاعــات 
دراســية، يوجــد بالكليــة مبنــى خارجــي مكــون مــن طابقيــن، الطابــق الســفلي منــه يحــوي 
أربعــة معامــل علميــة فــي التخصصــات الآتيــة: )الفيزيــاء، الكيميــاء، اللغــة الإنجليزيــة، 
الحاســوب( أمــا الطابــق العلــوي فمخصــص لمكاتــب الأقســام العلميــة، وهــي أقســام )اللغــة 
العربيــة، اللغــة الانجليزيــة، الرياضيــات ،الكيميــاء، الفيزيــاء، الدراســات النفســية والتربويــة، 
الإدارة التعليميــة( كمــا يوجــد بالكليــة مكتبــان لقســم تقييــم الجــودة وتطويــر الأداء، ومكتــب 
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لشــؤون أعضــاء هيئــة التدريــس بالكليــة، واســتراحة لأعضــاء هيئــة التدريــس، ومكتــب قســم 
الدراســة والامتحانــات، ومكتــب المســجل، ومكتــب الخدمــة الاجتماعيــة، مكتــب الخريجيــن، 

مكتــب التســجيل والقبــول، مكتــب الدراســات العليــا والتدريــب.
كما يوجد بالكلية مسرح مجهز تجهيزا كاملا لاستضافة المؤتمرات والندوات العلمية، 

وقاعة مصغرة لإقامة الندوات العلمية.
ويوجــد بالكليــة كافتيريــا، وأربعــة محــات اثنــان منهــا لتصويــر المســتندات والقرطاســية، 

واثنــان لبيــع الخــردوات.
وعــدد أربــع دورات ميــاه للطلبــة، وســت دورات ميــاه للموظفيــن وأعضــاء هيئــة التدريــس، 

كمــا يوجــد بالكليــة مخــزن.

نبذه عن الأقسام:
قسم اللغة العربية:

قســم اللغــة العربيــة أحــد الأقســام العلميــة التابعــة لكليــة التربيــة المــرج جامعــة بنغــازي، 
واكــب القســم هــذه المؤسســة منــذ افتتاحهــا، فــكان أحــد الأقســام الأولــى التــي تــم افتتاحهــا 
منــذ تأسيســها تحــت مســمى المعهــد العالــي لإعــداد المعلميــن بالمــرج ســنة 1996م ، ثــم 
بمســمى كليــة المعلميــن بالمــرج، وأخيــرا بمســمى كليــة التربيــة المــرج، يمنــح القســم درجــة 
الليســانس في اللغة العربية بعد اســتكمال متطلبات تخرج الطالب العلمية والتربوية، وفق 
نظــام الفصــل المفتــوح فــي الدراســة علــي يــد نخبــة مــن أعضــاء هيئــة التدريــس المحلييــن.

قسم اللغة الانجليزية:

يعــد قســم اللغــة الإنجليزيــة أحــد الأقســام العلميــة التابعــة لكليــة التربيــة المــرج الــذي 
واكــب هــذه المؤسســة منــذ افتتاحهــا، ســنة 1996 تحــت مســمى المعهــد العالــي لأعــداد 
المعلميــن، ويمنــح القســم خريجيــه درجــة الليســانس فــي التربيــة تخصــص لغــة إنجليزيــة بعــد 

إتمــام متطلبــات التخــرج، ويتبــع القســم نظــام الفصــل المفتــوح فــي الدراســة.
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قسم الفيزياء:

قســم الفيزيــاء هــو أحــد الأقســام العلميــة بكليــة التربيــة المــرج، تتــم الدراســة فــي القســم 
وفقــا لنظــام الفصــل المفتــوح، حيــث يــدرس الطالــب 56 مقــررا )127 وحــدة دراســية(، 
تنقســم مقــررات القســم إلــى مقــررات عامــة )متطلبــات الجامعــة( ومقــررات تربويــة ومهنيــة 
)متطلبــات الكليــة( ومقــررات التخصــص )متطلبــات قســم الفيزيــاء(، يمنــح القســم الخريــج 

درجــة البكالوريــوس فــي الفيزيــاء.

قسم الكيمياء:

قســم الكيميــاء هــو أحــد الأقســام العلميــة بكليــة التربيــة المــرج تأســس ســنة 1996 
لتلبيــة حاجــة المجتمــع مــن الخريجيــن المؤهليــن علميًــا وتربويًــا فــي مجــال الكيميــاء للعمــل 
فــي مجــال التدريــس بالمــدارس العامــة والخاصــة، يمنــح القســم درجــة البكالوريــوس فــي 

الكيميــاء. 

قسم الإدارة التعليمية:

قســم الإدارة التعليميــة هــو أحــد الأقســام القائمــة والمســاندة فــي كليــة التربيــة المــرج، تــم 
افتتــاح القســم عــام )2017( وذلــك فــي إطــار ســعي الكليــة لمواكبــة حركــة التطــور العلمــي 

وتنويــع تخصصاتهــا العلميــة.
ويعــد تخصــص الإدارة التعليميــة علــي درجــة عاليــة مــن الأهميــة؛ اإذ يعمــل علــي 
تخريــج متخصصيــن فــي مجــال الإدارة التعليميــة  يمتلكــون المهــارات اللازمــة للقيــادة فــي 
المؤسســات والمراكــز التعليميــة، ويغطــي التخصــص مجموعــة واســعة مــن المقــررات فــي 
الإدارة التعليميــة التــي تخــدم التخصــص والمــواد التربويــة التــي تخــدم متطلبــات الكليــة، 

ويمنــح الطالــب بعــد اســتكمال متطلباتــه درجــة الليســانس فــي الإدارة التعليميــة.
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قسم الرياضيات:

قســم الرياضيــات هــو أحــد الأقســام العلميــة بكليــة التربيــة المــرج تأســس ســنة )1996( 
لتلبيــة حاجــة المجتمــع مــن الخريجيــن المؤهليــن علميــا وتربويــا القادريــن علــي ممارســة مهنــة 
التدريــس فــي مــدارس التعليــم الأساســي والثانــوي، يمنــح القســم درجــة بكالوريــوس التربيــة 
فــي الرياضيــات بعــد إتمــام الطالــب متطلبــات التخــرج ويتبــع القســم النظــام الفصــل المفتــوح.

قسم الدراسات النفسية والتربوية:

قســم الدراســات النفســية والتربويــة قســم حديــث  بالكليــة، يقســم إلــى ثــاث شــعب) معلــم 
الصفــوف الأولــى/ ريــاض الأطفــال/ التربيــة الخاصــة( 

	1 شــعبة الصفــوف الأولى:تُعــد مــن الشــعب التابعــة لقســم الدراســات النفســية والتربويــة ، .
حيــث تشــارك مــع بقيــة الشــعب بالقســم فــي الإعــداد العلمــي والتربــوي والمهنــي للمعلــم 
وذلــك مــن خــال منــح شــهادة الليســانس لمعلــم الصفــوف الأولــى مــن التعليــم الاساســي 

، وكان القســم قائــم بذاتــه إلــى أن تــم دمجــه فــي 2021م
	2 شــعبة ريــاض الأطفــال: هــي أحــد الشــعب التابعــة لقســم الدراســات النفســية والتربويــة .

لتلبيــة  الكليــة  ســعي  إطــار  فــي   )2004( ســنة  افتتاحــه  تــم  المــرج  التربيــة  بكليــة 
احتياجــات ســوق العمــل مــن المعلميــن المؤهليــن علميــا وتربويــا للعمــل فــي مؤسســات 

ريــاض الاطفــال.
	3 لقســم . التابعــة  الشــعب  مــن  الخاصــة  التربيــة  شــعبة  تعــد  الخاصــة:  التربيــة  شــعبة 

ــعب  الدراســات النفســية والتربويــة بكليــة التربيــة المــرج، حيــث يشــارك مــع بقيــة الشُّ
التربويــة الأخــرى فــي الإعــداد التربــوي والمهنــي للمعلــم وذلــك مــن خــال منــح شــهادة 
الليســانس فــي التربيــة الخاصــة وتســهم فــي إعــداد معلــم مختــص بالتربيــة الخاصــة.

يعتمد/

د.نجية المبروك مسعود

رئيس قسم الجودة وتقييم الأداء

د.فريحة مفتاح الجنزوري

عميد كلية التربية




